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1. An Post

Ta& an Chomhairle ar lorg iarratas 6 iarrthdiri a bhfuil na céiliochtai cui agus
taithi abhartha acu faoi choinne post mar Chuntdir Imeachtai Pobail (ar aon

dul le hQifigeach Cléireachais).

Ta sé beartaithe go gcuirfear painéal le chéile d'iarrthdiri as a lionfar

foluntais le linn shaolré an phainéil.

Déanfaidh an duine a cheapfar, faoi stilir agus faoi riald an Oifigigh
Foirne/an Oifigigh Foirne Shinsearaigh no oifigigh eile a bheadh ainmnithe
ag an Phriomhfheidhmeannach, réimse de dhualgais agus freagrachtai a

chomhlionadh.

An Rannan Cultdir

Ta an Rannan Cultuir lonnaithe i Stiurthdireacht Seirbhisi Tithiochta,
Corparaideacha agus Cultuir Chomhairle Contae Dhun na nGall. Cuimsionn
an Rannan Cultlir an tSeirbhis Leabharlainne, an tSeirbhis Ealaion, an
tlonad Culturtha Réigiunach, Seirbhis na Misaem, Seirbhis na gCartlann, an
Oifig Bithéagsulachta agus Oifig Oidhreachta Chontae Dhun na nGall.

D’fhéadfadh sé go mbeadh an Cuntéir Imeachtai Pobail ag obair ar fud
roinnt rannan ar fud an Rannan Cultuir, ag comhlionadh rél tabhachtach
tusline, lena n-adireofai réimse de dhualgais riarachain mar aon le bheith ag

cuidiu le himeachtai a eagru agus a chur ar bun.

Téa dualgais an Chuntéra Imeachtai Pobail ag teacht le seirbhis nua-
aimseartha udarais aitivil a sholathar a bheadh freagruil do riachtanais
athraitheacha an réimse leathan de chustaiméiri, de gach aois agus culra,
ata aige. Tathar ag suil go mbeidh Cuntdiri Imeachtai Pobail ag obair le
comhghleacaithe 6 gach cearn den Rannan Cultudir ar chlair agus ar

thionscadail, 6 am go ham.

Is é an priomhrdl ata ag an Chuntoir Imeachtai Pobail na seirbhis an udarais

aitiuil (poibli agus/nd tacaiocht) a sheachadadh sna réimsi geografacha agus
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feidhmildla ata sonraithe sa chur sios ar an rél seo, i gcomhréir leis na

tosaiochtai ata sainaitheanta i gCultur le Chéile: Plean Straitéiseach don
Rannan Cultuir 2022 - 2026.

2. ROl, Dualgais & Freagrachtai

Seo a leanas liosta neamh-uileghabhéalach de dhualgais a bhféadfai iad a

shannadh do Chuntdir Imeachtai Pobail:

Seirbhisi duine le duine a sholathar;

Focas Custaiméara a léirii agus a bheith measuil cuirtéiseach
gairmiuil agus é nd i ag cuidiu le custaiméiri agus le
comhghleacaithe;

Cuidiu le cursai riarachdin ag deasca tosaigh;

Fiosruchain a fhreagairt, cuidiu le cuairteoiri, gripai pobail,
taighdeoiri, cleachtéiri culturtha agus éascaitheoiri;

Cuidiu leis an fhoireann le cursai a ullmhu agus a shocru faoi choinne
imeachtai poibli, taispeantais, féilte agus ceolchoirmeacha;

Cuidiu le pleanail agus riar imeachtai;

Feidhmiu mar shealbhdir eochrach, lena n-airitear faoi choinne
ceardlanna deireadh seachtaine agus trathndna, ranganna,
taispeantas, imeachtai;

Seirbhisi for-rochtana a chur ar fail do scoileanna agus d'eagraiochtai
pobail eile;

Suirbhéanna a redachtail, staitistici a shainscagadh agus taifid a
choinneail;

Corais TF a usaid faoi choinne dualgais Riarachain lena n-aireofai
proisedil airgeadais agus tacaiocht chléireachais;

Naisc a bhunu le seirbhisi eile de chuid an Rannain Cultuir agus le
seirbhisi eile de chuid Chomhairle Contae Dhun na nGall, leis an
earnadil oideachais agus leis an phobal;

Tacu le baill foirne sinsearacha i dtaca le pleanail agus solathar
seirbhise;

Aon dualgais eile de réir mar a d'iarrfadh Leabharlannai an

Chontae/Bainisteoir Rannadin, Rannan an Chultuir.
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Beidh ar an Chuntéir Imeachtai Pobail obair trathndnta agus ag deireadh na

seachtaine, faoi réir riachtanais na seirbhise.

3. Cailiochtai & Riachtanais an Phoist
T4 sé dearbhaithe ag an Aire Tithiochta, Rialtais Aititil agus Oidhreachta go

mbeidh na cdiliochtai do phost an Qifigigh Chléireachais mar ata leagtha

amach anseo thios:-

(a) Carachtar
Beidh dea-charachtar ag na hlarratasoiri.

(b) Slainte
Beidh sldinte ag iarratasoiri a thabharfadh le fios go bhfuil siad abalta

seirbhis rialta, éifeachtach a chur ar fail.

Iarrfar ar na daoine a cheapfar dul faoi scrudu leighis arna dhéanamh ag

Dochtuir Sldinte Cheirde na Combhairle roimh cheapadh.

(c) Oideachas, Oilidint, Taithi, etc.
Ni mor d'iarrthéiri amhail an data deiridh a nglacfar le foirmeacha iarratais

comhlanaithe:
(i) Grad D, ar a laghad, a bheith faighte acu san Ardleibhéal né sa
Ghnathleibhéal i gclig abhar on liosta ceadaithe abhar i Scrudu
na hArdteistiméireachta Bunaithe né i nGairmchlar na

hArdteistiméireachta sa Roinn Oideachais.

NO
(i) pas a bheith faighte acu i scridu de chaighdean coibhéiseach ar
a laghad
NO
(iii) seirbhis dha bhliain, ar a laghad , a bheith caite acu roimhe seo

in oifig bhuan agus inphinsin oifigeach Cléireachais,
Cléireach/Cléscriobhai (Dualgais Chléireachais),
Cléireach/Cléscriobhai (Dualgais Cléscriobh agus Cléireachais)
no Cléireach/Cldscriobhai faoi Udaras Aitidil, né bord sldinte sa
Stat.

Cuntoéir Imeachtai Pobail — Eolas d'Iarrataséiri Page 4 of 10



”

NO

(iv) taithi shasuil dbhartha a bheith acu a chuimsionn scileanna

coibhéiseacha inléirithe.
(d) Innialachtai
Ni mor d’iarrthéiri ar phost mar Cuntoir Imeachtai Pobail a bheith in ann a

léirit go bhfuil na scileanna seo a leanas acu:

Dirithe ar an gCustaiméir

e Measuil, dea-mhuinte agus proifisiinta agus iad ag tacu le
custaiméiri;

e Tuigeann riachtanais agus ionchais na gcustaiméiri agus gniomhaionn
siad da réir mar is cui;

o Toilteanach ionadaiocht a dhéanamh thar ceann an UA ar bhealach

dearfach tri sheirbhis phras agus éifeachtach a sholathar.

Scileanna Eagriichdin den Scoth
e Taithi i riarachain oifige lena n-airitear comhdu, facsail, fétachoipeail,

litreacha/tuarascalacha a dhréachtu;

e Ardleibhéal ciraim ar mhionsonrai;

e Cumas oibril go héifeachtach de réir spriocdhatai dochta;

e Beartais/caighdedin éagsula na Comhairle a chomhlionadh de réir
mar is ga;

e Scileanna éifeachtacha cumarsaide 6 bhéal agus scriofa;

e Cumas obair a chur in ord tosaiochta agus réitigh éifeachtacha a
ghinidint;

e Cumas oibrid go neamhspleach;

e Tiomantas a léiril do rél agus seachadadh seirbhise ardchaighdeain.

Eolas agus Taithi ar Oibrit Cérais TFC agus Airgeadais
e Dea-fheidhmiu scileanna praiticiula TFC

 Abalta pacaisti/corais éagsula TFC a Usaid.
e Innidil ar theicneolaiochtai ura.

e Abalta plé le cuntais, sonraisc agus le cérais airgeadais.
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Imreoir Foirne Eifeachtach
e Caidreamh éifeachtach oibre (go hinmheanach agus ar bhonn
seachtrach) a chothu;
e Oibrit mar bhall foirne le solathar pleananna agus sceidil a chinntig;
e Caidreamh cui agus éifeachtach a dhéanamh le custaiméiri agus le
comhghleacaithe;
e Tionscnaiocht a léiril agus fonn scileanna nua a fhoghlaim;

e A bheith solibtha agus comhoibrioch ina gcur chuige oibre.

Eifeachtacht Phearsanta
e FEolas ar Rialtas Aititil & ar an Chomhairle ar bhonn ginearalta;
e Eolas agus feasacht ar chroi-cheisteanna trathula agus tosaiochta;
e Dearcadh dearfach, tairbheach agus diograiseach a choinneail maidir
lena rol;
e Tiomantas Pearsanta - Déanann iarracht feidhmiu ag leibhéal nios

airde.

4. Mionsonrai an Phoist

(a) Ginearalta
Ta Comhairle Contae Dhun na nGall ag beartu painéal d'iarrataséiri cailithe
a chruthd do post an Cuntoir Imeachtai Pobail 6na lionfar folUntais ar bith a

thiocfadh anios bhuana agus shealadacha le linn shaolré an phainéil.

(b) Promhadh
Beidh ar iarrthdiri rathlla a bheith ar phromhadh ar feadh tréimhse tosaigh

de naoi mi. Féadfar an tréimhse sin a shineadh de rogha na Combhairle.
(c) Luach Saothair
Seo é an scala pa reatha €29,021 ar a laghad go €45,985 ar a mhéad (LSI

1) (de réir ciorclan EL 01/2024).

Iocfar na daoine a cheapfar ag an phointe chui ar an scala tuarastail ar aon

dul le Ciorclan bainteach na Roinne.
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Tosoidh iontrdlaithe Ura ag an iosphointe ar an scala.

(d) Bunait
Is i an Chomhairle a chinnfidh an bhunait do phost an Cuntoir Imeachtai
Pobail agus beidh sé sin ag brath ar an réimse ar leith agus ar an tseirbhis a

sanntar an sealbhdir poist do.

Is féidir go mbeidh roinnt taistil agus ldistin oiche i gceist le rél an Cantoir
Imeachtai Pobail agus beidh na costais a bhaineann leis sin clidaithe ag na

lilintais chui.

(e) Conai
Beidh na daoine a cheapfar ina gcénai sa cheantar ina mbeidh na dualgais

le feidhmiu no faoi fhad réasunta de.

(f) Uaireanta Oibre

Is ionann na gnathuaireanta oibre agus 35 uair an chloig sa tseachtain, lena
n-airitear trathndnta agus deiri seachtaine, de réir mar is ga. Coinnionn an
Chomhairle an ceart acu féin na huaireanta oibre a choigeartt 6 am go

ham.

(g) Coinbhleachtai Leasa

Ni ghabhfaidh sealbhdir an phoist d'aon sli bheatha shochrach, seachas mar
fhostai de chuid Udaras aititil, a mhéid a dhéanfadh dochar do
chomhlionadh a dhualgas né a dualgas mar fhostai d'Udaras aitidil né d'aon
sli bheatha a d'fhéadfadh a bheith ar neamhréir le leasanna an Udarais
aitivil n6é a d'fhéadfadh a bheith ar neamhréir le comhlionadh a dhualgas

mar fhostai de chuid Udarais aitiuil.

5. Prodiseas Earcaiochta

A. Foirm Iarratais
e Caithfear iarratais a chur isteach ar an fhoirm iarratais oifigiuil

agus caithfear gach cuid den fhoirm a chomhlana.
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e Na cuir CV isteach le d'iarratas. Ni bhreithneofar ach faisnéis ar an
fhoirm iarratais, nuair a bheidh oiriinacht iarrataséra maidir leis
an phost 8 meas.

e Caithfear iarratais a chur isteach mar iatan rphoist amhain i
bhformaid Word né PDF chuig vacancies@donegalcoco.ie

e Caithfidh iarratais a bheith faighte againn faoin spriocdhata a
shainitear ar an fhoirm.

e Ni dhéanfar aon iarratais ata mall, atd imithe ar strae né a mbeidh
moill leo, a mheas ach amhain mas féidir fianaise oifigitil a chur ar

fail a léirionn gur seoladh an t-iarratas laistigh den achar ama.

B. Gearrliostu

Féadfar iarrthoiri a chur ar ghearrliosta d’Agallamh ar bhonn:
i An t-eolas a chuirtear ar fail ar an fhoirm iarratais n6
ii. Réamh-agallamh né
iii. Scrudu Uimhearthachta & Litearthachta né

iv. Aon mheascan de na nithe thuas

Sa chas go mbeidh ga le beart gearrliostaithe, tiondlfar Painéal saineolaithe
leis na foirmeacha iarratais a scridu agus a mheas de réir critéir
réamhshocraithe, bunaithe ar riachtanais an phoist. Mar sin de, bheadh sé
le do leas cuntas mion, beacht a thabhairt ar do chailiochtai agus do thaithi

ar an fhoirm iarratais.

Ma mheastar, mar gheall ar lion agus caighdedn na n-iarratas a gheofar,
gur réasunach gan gach iarratasdir a chur faoi agallamh, ni ghlaofar chun
agallaimh ach daoine ar décha go ngnothddh siad caighdean ar leor é chun

iad a roghnu agus a mholadh faoi choinne ceapachain.

C. Ceart ar Fhaisnéis agus Athbhreithnia

Ta an Chomhairle tiomanta d'aiseolas agus faisnéis a thabhairt
d'iarratasdiri. Iarratasdir ar bith ar mian leo, féadann sé/si a iarraidh go n-
athbhreithneofar an cinneadh né an préiseas. Caithfear a leithéid d'iarratas
a chur isteach i scribhinn, ag cur in idl na cuise ata leis an iarratas agus

caithfear é seo a chur faoi bhraid na Ranndige Acmhainni Daonna, Ionad na
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dTri Abhainn, Leifear, Co. Dhun na nGall faoi cheann cuig 1a 6 dhata

fégartha cinneadh abhartha.

D. Rundacht
Faoi réir fhoralacha an Achta um Shaorail Faisnéise 2014, is faoi rindacht

dhocht a phléifear le hiarratais.

E. Eile
Ta ceapachdin na Combhairle faoi réir seicealacha sasula maidir le
teistiméireachtai, cailiochtai, scraduithe leighis agus Grinnscradu Garda,

mar is infheidhme.

F. Cuis Dichailithe an Chanbhasail

Dichaileofar én phost laithreach iarrataséir ar bith a dhéanann iarracht (n6 a
ndéanann duine iarracht ar a s[h]on) oifigeach de chuid na Comhairle (n6
duine a ainmnionn si le hagallamh a chur ar iarrataséiri n6 iad a scrudu) a
chanbhasail no tionchar a imirt air/uirthi ar son an iarratasoéra, go direach

nd go hindire

G. An Rialachan Ginearalta maidir le Cosaint Sonrai

Ta Comhairle Contae Dhun na nGall meaite ar do chuid sonrai pearsanta a
chosaint agus comhlionaimid ar gcuid oibleagaidi faoi na hAchtanna um
Chosaint Sonrai, 1988 - 2018, agus faoin Rialachan Ginearalta maidir le

Cosaint Sonrai.

e An Bunus ar a bPréisediltear do chuid Sonrai Pearsanta
Is é an bunus ar a bproiseailtear do chuid sonrai pearsanta na d’fhonn
d’iarratas ar an phost dar chuir tu isteach air le Comhairle Contae Dhun na
nGall a phroiseail faoi Théarmai Acht Fostaiochta (Faisnéis) 1994 agus

polasaithe agus gnathaimh na Ranndige Acmhainni Daonna.
Nuair a fhaighimid d’fhoirm iarratais, cruthaimid taifead riomhaire faoi

d’ainm, ina mbionn

go leor de na sonrai pearsanta a chuir tu ar fail ar d’fhoirm iarratais.
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Ni Usaidtear an taifead pearsanta seo ach amhain chun d’iarratas a
phréisedil. Ta td i dteideal, in am ar bith, coip den fhaisnéis faoi dtaobh diot

féin, ata & coinneail ar taifead againn, a fhail.

e Combhroinnt na Faisnéise
Taobh amuigh den fhoireann earcaiochta iomchui, ni dhéanfar na sonrai ar
d’fhoirm iarratais
a chomhroinnt ach d'fhonn an comoértas ar chuir tu isteach air a chur chun
cinn in éineacht le
Bord gearrliostaithe agus/né agallaimh ainmnithe.
Mas ambhlaidh, i ndiaidh an chomoértais, go gcuirtear ar Phainéal thi agus go
dtairgtear post duit, beidh na sonrai a chuir tu ar féil i d’fhoirm iarratais mar

chuid den Chomhad Pearsanra s’agat.

De bhreis air sin, sa chas go dtairgfi post duit agus go ndearbh6fa ina
dhiaidh sin gur spéis leat

an post, bainfear Usaid as na sonrai ar d’fhoirm iarratais d’fhonn taifid
seirbhise

agus teistiméireacht fostaiochta a iarraidh.

e Tréimhse Stérala
Coinneofar d’iarratas go ceann dha bhliain 6 dhata bunaithe an phainéil don
phost seo. Déanfar iarratais nach gcuirfear ar aghaidh chuig céim an
agallaimh a scriosadh i ndiaidh an

chomortais.

Is féidir teacht ar Raiteas Priobhaideachta Chomhairle Contae Dhin na nGall

ag: www.donegalcoco.ie
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